KOREKTA MASZYNOPISOW
Znaki korektorskie:

— zmiany | uzupetnienia tekstu:

/= /' ] = xmienié lub wstawid wiasciwa li-
: terg (znak)?/,

- usungé zqunq literg (znak), wyraz
lub . wiersz itp. fragmcm tekstu
(znak umieszcza sig ‘obok odpo-
wlednlch znakéw zmiany),

f——ry = zmienié kilka - kolejnych liter lub
 wyrazow?/,

V= /™ — wstawié jeden lub kilka wyrazow?/,

— zamienié miejscami sasiadujace ze

N
_soba litery,

/~L_/— zamieni¢ miejscami sqsladu]qce ze
sobq wyrazy,

—'wykonaé odttqp' migdzy dwoma

wyrazami lub znakami, -

- wyréwnywanie:
// - wyréwnaé margines,

— wyréwnaé linig pisma,

e

— usterki uktadu graficznego | wyréinienia:

— wykonac odstgp miedzy wierszami
(interlinig),

e—-—é — skasowaé odstep miedzy wierszami
(interlinig),

f — akapit, a linea, od wiersza,

—2> — Poteczyé akapity (pisa¢ w clagu),

[T

> - € — wyposrodkowac wiersz (rozmiesci¢
posrodku kolumny tekstu),

przesungé do oznaczonego miejsca
(a takie: poprawi¢ wielko$¢ wciqcia
akapitowego),

— znaki zwigzane z tabelami:
— wstawié tabelg (przy znaku podaje

_£7 si@ numer wstawki),

Y o7 _ sweecié linie,

-—.—_p/ - przedtutyé¢ linie (w kierunku
strzatki),

— skasowaé odstep miedzy czesciami
wyrazéw lub znakamil,

€—>5 - zmniejszyé odstep migdzywierszowy,
>——c — zwlgkszyé odstep migdzywierszowy,
sssesaes = Uniewanienie nanlesione] poprawki,

% 7 3 2 — zmienié kolejnosé wyrazéw,

— przenlesé wiersz lub grupe sasie-

'7/‘ dujgcych ze sobg wierszy,

( 5 { — wstawlé jeden lub kilka wierszy,

&— wymienié tekst w kilku wierszach,

przeniesé z jednego wiersza do dru-
glego,

s

- wyréwnaé odstep migdzy wyrazami
lub w wyrazle spacjowanym,

— ] — wyréinié (na marginesie obok znaku
podaje sig sposéb wyréinienia; znak
bez oznaczenla w piimie wyréinio-
nym oznacza, ie tekst ten nalety
pisa¢ bez wyréiniania),

----- wykonaé¢ spacje (napisaé pismem

rozstawnym),

vvvvv - zlikwidowad spacje,

—pif— — usungé ,korytarz’’ (przez , korytarz’
przeprowadza sig dwle rdwnolegh
linie),

— poprawié styk tabell (a takie
w tekdcle: zanieczyszczone lub ,,zbl-
te”’ litery, stabo lub za mocno od-
bitg czes¢ tekstu).
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