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Kodeks dobrych obyczajow
w publikacjach naukowych

The rules of good practice in scientific publications

B Uzasadnienie

Kodeks dobrych obyczajow zostal zredagowany w 1962
roku przez Komitet Porozumiewawczy FID/IFLA/ISO,
powolany w celu zbadania sposob6w rozwiniecia sku-
tecznej miedzynarodowej dziatalnoéci, ktérej zadaniem
jest poprawienie istniejgcej sytuacji w zakresie informa-
cji naukowej. Komitet ten doszed! do wniosku, ze brak
dobrowolnie przyjetej dyscypliny przy redagowaniu
i oglaszaniu wiadomosci naukowych jest jedna z gtéw-
nych przyczyn zbednego powiekszania objetoéci publi-
kowanych dokumentéw i wysokosci kosztéw zwigzanych
z ich drukowaniem, streszczaniem, rejestracja i odszuki-
waniem. W zwigzku z tym, na wniosek Sekretarza Biura
Streszczen Analitycznych ICSU, Komitet opracowat
Kodeks, zawierajacy zwiezle wskazéwki, ktérych prze-
strzeganie obowigzuje moralnie kazdego autora ogtasza-
nej pracy naukowej oraz wszystkich redaktoréw czaso-
pism naukowych.

Ogloszenie Kodeksu w wersji angielskiej, francuskiej,
hiszpanskiej i rosyjskiej umozliwito jego szybkie rozpo-
wszechnienie przez UNESCO i Biuro Streszczefi Anali-
tycznych ICSU. Przetlumaczono go réwniez na jezyki:
esperanto, niemiecki, polski i portugalski. W nastepstwie
rozpowszechnienia Kodeksu liczne osoby zainteresowane
nadsytaly r6znego rodzaju uwagi i sugestie dotyczace jego
treéci, a Miedzynarodowa Unia Fizyki Czystej i Stosowa-
nej (IUPAP) przeprowadzila gleboka analize zar6wno tek-
stu Kodeksu, jak i Wskazéwek do opracowania streszczen
autorskich, zataczonych jako dodatek.

Poréwnanie uzyskanego tym sposobem nowego tek-
stu z pierwotnym dalo w wyniku tre$¢ niniejszego Ko-
deksu, przy czym uwzgledniono wszystkie propozycje
ulepszen nadestane do UNESCO. Zachowano zasadni-
czo wszystkie gléwne elementy pierwszej wersji, wpro-
wadzajac jedynie male zmiany i nieliczne uzupelnienia.
Wydaje sie wiec celowe i uzyteczne uzupelnienie zasad-
niczego tekstu niektérymi uwagami i sugestiami.

UNESCO oglasza i rozpowszechnia Kodeks dobrych
obyczajéw w przekonaniu, ze stosowanie go w praktyce
przyspieszy usprawnienie dokumentacji naukowej, pod-
niesie warto$¢ informacji i zmniejszy ogromne koszty

ponoszone przez o$rodki dokumentacji naukowej i tech-
nicznej wszystkich krajow.

B Wstep

Zasadniczym celem artykutu naukowego jest przeka-
zanie pogladéw autora i informacji naukowej w sposéb
jasny, zwarty i rzetelny. Cel ten powinni mie¢ przede
wszystkim na uwadze zaréwno autorzy, jak i naczelni
redaktorzy czasopism. Z ta mysla zamieszczono w ni-
niejszym Kodeksie wiekszos¢ szczegétowych zalecen.

Wprowadzenie w zycie Kodeksu dobrych obyczajow
jest niezbedne przede wszystkim z powodu statego zwiek-
szania sie liczby publikacji naukowych. Przyczyni sie on
do usprawnienia pracy przegladéw naukowych i utatwie-
nia wymiany informacji miedzy ludZmi nauki na catym
Swiecie.

B Zalecenia ogélne
1. Kazdy maszynopis przeznaczony do druku w pi§mie
naukowym lub technicznym powinien by¢ zaopatrzo-
ny w streszczenie. Streszczenie to powinno by¢ zre-
dagowane zgodnie z zaleceniami ujetymi we ,Wska-
zéwkach” dla redaktoréw streszczen autorskich prze-
znaczonych do druku.
2. Tytul pracy powinien by¢ zwiezly, ale mozliwie naj-
pelniej informujacy o tresci.
Tytuly powinny by¢ zrozumiate i w miare doktadnie
zapowiadac tre$¢ artykuléw, co decyduje o ich przy-
datnosci do sporzadzania spiséw tytutéw, a takze do
indeksowania i kodowania, a nastepnie odszukiwa-
nia informacji naukowej. Z tych samych wzgledéw
nalezy unika¢ stosowania skré6téw i specjalistyczne-
g0 zargonu.
3. Maszynopis przeznaczony do druku nalezy zazwy-
czaj do jednej z trzech kategorii:
a. Pracanaukowa oryginalna, dotyczgca opisu badan
naukowych, ich techniki lub nowego przyrzadu.
Tekst zalicza si¢ do kategorii ,,prac naukowych ory-
ginalnych”, gdy wyraznie przyczynia sie do zwiek-
szenia zakresu poznania lub zrozumienia zagad-
nienia i gdy jest zredagowany w taki sposdb, aby
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odpowiedni badacz naukowy, pracujacy w tej sa-
mej galtezi wiedzy byt w stanie, postugujac sie
wskazaniami tekstu: (1) Powtérzy¢ do§wiadczenia
i uzyskac¢ opisane w tekscie wyniki z ewentualny-
mi bledami lub ponizej granicy wymienionej przez
autora oraz (2) powtdrzy¢ obserwacje, obliczenia
i rozwigzania teoretyczne autora i oceni¢ jego
wnioski.

b. Publikacja tymczasowa lub odniesienie wstepne.
Tekst zalicza sie do tej kategorii w tych przypad-
kach, gdy autor podaje jedna lub wiecej nowych
informacji naukowych, nie opracowujac ich w tym
stopniu, aby czytelnik mégt je sprawdzi¢ w spo-
s6b podany w punkcie 3a. Innym rodzajem krét-
kiego doniesienia, redagowanego zazwyczaj w for-
mie listu, sa krotkie objasnienia dotyczace prac
juz ogloszonych.

c. Prace pogladowe. Praca pogladowa zajmuje sie wy-
branym zagadnieniem, zbierajac, analizujac i oma-
wiajac informacje juz dotychczas ogloszone. Za-
kres takiej pracy zalezy od czasopisma, dla ktére-
go jest przeznaczona. Autor artykutu zaliczanego
do tej kategorii nie powinien pominaé¢ ani jednej
pracy, ktéra byla ogloszona, przyczynila sie do
poglebienia znajomosci omawianego zagadnienia
lub moglaby sie do niego przyczyni¢, gdyby byta
brana pod uwage.

. Autor nie powinien przesyta¢ maszynopisu z mysla

0 jego ogloszeniu, jesli jego praca byta juz lub bedzie
opublikowana w innym czasopi$émie. Maszynopisy
nie powinny by¢ dostarczane do oceny kilku redak-
cjom jednoczeénie.

. Istota omawianego w artykule zagadnienia powinna

zosta¢ podana w przedmowie.

Zamieszczony w niej wstep historyczny lub krytycz-
na ocena obecnego stanu wiedzy w danej dziedzinie
powinny sie do niej $cile ograniczy¢. Wywody o cha-
rakterze bardziej og6lnym powinno sie jako takie ogto-
si¢ w oddzielnej pracy.

. Powinnoscia autora artykutu jest doktadne wyr6znie-

nie tego, co jest w niej jego wlasnym wkladem, a co
zostalo wykorzystane z prac innych autoréw, jak tez
wskazanie zr6det ewentualnych pomylek i mozliwych
bledéw w osiagnietych wynikach, wreszcie doniosto-
§ci wnioskéw. Niewskazany jest zbytni optymizm
dotyczacy doktadnosci przeprowadzonych badan,
uniwersalnoé¢ wyciagnietych wnioskéw i mozliwosé
zastosowania osiagnietych wynikéw. Krytyczna ana-
liza innych, zblizonych tematycznie prac, powinna
by¢ wolna od argumentéw skierowanych ad homi-
nem i ograniczy¢ sie do ich aspektu naukowego.

. Wiekszoé¢ czasopism oglasza opracowane przez re-

dakcje wskazowki do uzytku autoréw, ktére szczego-
towo omawiajg warunki, jakim powinien odpowia-
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da¢ nadestany do nich maszynopis. Wskazéwek tych
powinno sie przestrzega¢ nadal, gdyz oprécz uwag
ogblnych zawierajg informacje dotyczace sposobu
podawania piSémiennictwa, symboli, skrétow itp.
Wezesniejsze zapoznanie sie ze sposobem przedsta-
wienia i stylem analogicznych prac, obowiazujacymi
w czasopiémie, do ktdrego artykul jest przeznaczony,
moze dostarczy¢ cennych wskazéwek co do wyma-
ganych przez dang redakcje: formy i tresci danych
prac. Zalaczone piémiennictwo powinno by¢ wyczer-
pujace i zgodne z wymaganiami redakcji, np. co do:
inicjal6w autoréw, paginacji, podania wydawcy i miej-
sca wydania w przypadku ksiazek itp. W przypadku
wieloosobowego autorstwa cytowanej pracy w pi-
$miennictwie winny by¢ podane nazwiska wszystkich
autoréw, a nie wylacznie pierwszego z nich, z zasta-
pieniem nastepnych ,i wsp.”. Wyjatkiem bedzie tu
zbyt duza liczba autoréw.

Tres¢ artykulu powinna by¢ przedstawiona mozliwie
jak najzwiezlej, jezykiem zrozumiatym, z pominie-
ciem terminéw nie bedgcych w uzyciu potocznym.
Mianownictwem specjalistycznym nalezy postugiwac
sie tylko w tych przypadkach, gdy zostato ono przy-
jete przez innych specjalistow z danej dziedziny.
Nowe miana, ktérych uzycie byto niezbedne, powin-
no sie doktadnie okresli¢. Terminy fachowe, nasuwa-
jace watpliwosci pod wzgledem etymologicznym,
dwuznaczne, nalezace do zargonu technicznego lub
jezyka potocznego nie powinny by¢ uzywane w opra-
cowaniu artykutéw naukowych.

Kazdy autor powinien dba¢ o to, aby jego artykut zo-
stal w pelni zrozumiany i w tym celu powinien go
uzupelni¢ uwagami i niezbednymi objasnieniami do-
tyczacymi znaczenia uzytych symboli. Autor nie po-
winien naduzywac¢ rzadko stosowanych skrétow,
szczeg6lnie dotyczacych mato uzywanych termindw,
gdyz to bardzo utrudnia czytanie tekstu. Przed odda-
niem czystopisu swego artykutu powinien go staran-
nie przejrzeé, poprawiajac btedy maszynowe, uzupet-
niajac pominiete znaki pisarskie i eliminujac bledy
syntaktyczne. Kazda niedbalos¢ w opracowaniu ma-
szynopisu pociaga strate czasu dla naczelnego redak-
tora, recenzentéw i czytelnika, jesli artykut zostat
ogloszony, budzac jednocze$nie watpliwosci co do
warto$ci naukowej pracy. Autor piszacy artykut
w obcym jezyku, ktérego nie opanowatl w sposéb bie-
gly, powinien podda¢ maszynopis ocenie osoby kom-
petentnej pod tym wzgledem. Jest wlasciwe oczeki-
wanie, iz redaktor naczelny lub komitet redakcyjny
przerobia prace pod wzgledem stylistycznym.

Jezeli wzgledy ochrony wiasno$ci przemystowej lub
bezpieczefistwa zmuszaja autora do ograniczenia in-
formacji naukowych, ktére pragnie oglosi¢, powinien
przedstawi¢ tekst jako nalezacy do kategorii 3b, a nie
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do kategorii 3a. Powinien przy tym wyraZnie zazna-
czy¢ zakres obowiazujacych go ograniczen.

Artykut powinien uwzglednia¢ w zalgczonym pi-
$miennictwie prace dotychczas ogloszone na ten sam
temat i omawiac je, jesli to jest potrzebne, celem wy-
kazania, w jakim stopniu praca rozwija poznanie w
danej gatezi wiedzy. Przyjeto, Ze wymienia sie tylko
prace ogloszone w catosci lub przyjete do druku. Pi-
$miennictwo powinno by¢ uzupelnione na biezaco,
az do dnia wystania maszynopisu. To zastrzezenie jest
istotne szczegélnie wtedy, gdy dotyczy artykuléw
przedstawionych po uptywie pewnego czasu od chwi-
li zakonczenia opisywanych badan. Prace omawiane
w tekécie artykutu moga by¢ oznaczone albo nazwi-
skami wszystkich autoréw, albo nazwiskiem pierw-
szego z nich i dodaniem ,,i wsp.” lub nazwg zespolu
autorskiego. Nie ma potrzeby wskazywania kraju,
z ktérego pochodzi omawiana praca.

W zadnym przypadku nie nalezy wykorzystywac in-
formacji prywatnych lub publikacji o charakterze po-
ufnym, lub o ograniczonym rozpowszechnianiu jako
argumentéw lub dowodoéw.

Wskazowki dla naczelnych redaktorow
czasopism naukowych

Naczelni redaktorzy powinni dba¢ o to, aby wskazéw-
ki dla autor6w prac naukowych, zebrane w niniej-
szym Kodeksie byly respektowane w redakcjach przez
nich kierowanych.

Naczelny redaktor, przyjmujac prace naukowa do ogto-
szenia w druku, powinien upewnic¢ sie co do jakosci
pracy i mozliwosci jej opublikowania oraz sprawdzic,
czy dolaczone streszczenie autorskie jest wyczerpuja-
ce oraz czy tytul artykutu odpowiada warunkom przed-
stawionym w p. 2 niniejszego Kodeksu.

Redaktor czasopisma zamieszczajacego prace do réz-
nych kategorii powinien uzyska¢ od autora o§wiadcze-
nie, czy tekst jego nalezy do kategorii prac naukowych
oryginalnych, doniesienn wstepnych czy tez prac po-
gladowych. W szczegblnych przypadkach redaktor na-
czelny powinien wspomnie¢ na poczatku streszczenia,
do ktérej z wymienionych kategorii publikacji nalezy
praca, gdyz ma to znaczenie zaréwno dla czytelnika,
jak i redaktoréw przegladéw analitycznych.

W celu zapewnienia wszedzie i zawsze wolnosci bez-
platnego przedrukowywania streszczen autorskich,
nalezy wyraznie poda¢ na famach czasopisma oswiad-
czenie, ze przedrukowywanie tych streszczen jest do-
zwolone.

Trwaja prace nad ujednoliceniem znakéw umownych,
skr6téw i powotan bibliograficznych. W zwigzku
z tym redaktorzy naczelni s proszeni o wniesienie swe-
go udziatu w stosowaniu tych norm w czasopismach,
ktérymi kieruja, do chwili ich ostatecznego ustalenia.

Kodeks dobrych obyczajéw w publikacjach naukowych

B Wskazowki do redagowania streszczen
autorskich

Wstep

W zwigzku ze stalym zwiekszaniem sie liczby ogta-
szanych prac naukowych staje sie niezbedne mozliwie
przystepne, zrozumiale przedstawianie ich tresci, bez
wzgledu na rozmiary pracy. Dlatego tez kazda praca po-
winna by¢ opatrzona zrozumiatym tytulem i streszcze-
niem opracowanym przez autora. W niniejszych wska-
zéwkach podano najwazniejsze zasady, jakimi powinni
sie kierowa¢ autor ustalajacy tytut swojej pracy i redagu-
jacy jej streszczenie.

Uwagi ogolne

1. Tytul artykulu powinien mozliwie najpelniej infor-
mowacé o jego tresci, tak aby byt zrozumiaty po
umieszczeniu go w spisie treéci i przydatny w opra-
cowaniach bibliograficznych.

2. Kazdy artykul powinien by¢ poprzedzony streszcze-
niem. W wiekszo$ci czasopism regula ta dotyczy tak-
ze listéw do redakcji. Autorzy redagujacy streszcze-
nie nie powinni zapominaé o tym, ze by¢ moze be-
dzie ono jedynym czytanym odcinkiem pracy.
Streszczenie ma potrdjny cel: 1) poméc tym, ktérych
interesuje przedmiot artykulu, w zdecydowaniu czy
beda go czytali w calosci, 2) udostepnié czytelniko-
wi, dla ktérego omawiane zagadnienie lezy na margi-
nesie jego zainteresowan, mozliwie najdoktadniejsza
informacje, z pominieciem lektury calego artykulu,
3) przyspieszy¢ prace przegladéw analizujacych,
umozliwiajac natychmiastowa reprodukcje streszcze-
nia autorskiego, co zwiekszy sprawnoé¢ ogélnej stuz-
by informacyjnej w dziedzinie naukowe;j.

Tresc¢ streszczenia

1. Streszczenie powinno podawaé w sposéb zwiezly
i jasny zawarto$¢ i konkluzje danego artykutu, ujmu-
jac jednoczeénie nowq informacje, jaka przynosi.
Streszczenie nie moze zawiera¢ informacji lub stwier-
dzen nie wystepujacych w tekscie i nie moze by¢ po-
wigkszane zamieszczaniem w nim szczeg6i6w o dru-
gorzednym znaczeniu.

2. Streszczenie powinno tworzy¢ zwartg catos¢, ale moze
odwolywac sie do tytutu artykutu.

3. Jest celowe podanie w nim oceny sposobu, w jakim
podano rézne aspekty omawianego przedmiotu, uzy-
wajac takich okreslen, jak: zwiezly, poglebiony, teo-
retyczny, do§wiadczalny i inne. Streszczenie powin-
no wskazywac kategorie, do ktdrej zalicza sie artykut
(por. p. 3 zalecen ogblnych Kodeksu), w tych przy-
padkach, gdy odbiega on od zazwyczaj oglaszanych
W czasopi$mie.

4. Do nowych informacji podanych w streszczeniu zali-
cza sie zaobserwowane fakty, konkluzje wyprowadzo-
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ne z doswiadczenia lub na drodze rozumowej i gtéw-
ne cechy nowego sposobu postepowania, nowego
przyrzadu itp. Byloby wskazane, w miare mozliwo-
§ci, aby w streszczeniu podawac doktadne wyniki licz-
bowe.

. W streszczeniu powinny by¢ wymienione nowe sub-

stancje (zwigzki chemiczne itp.), dane liczbowe 1i fi-
zyczne liczby stale. Nalezy o nich wspomnie¢ nawet
wtedy, gdy maja nawet posredni zwiazek z gtéwnym
tematem artykutu. W przeciwnym razie, nawet waz-
ne doniesienia mogg przejéé¢ niezauwazone.

. Jesli streszczenie zawiera wyniki do§wiadczen, do

obowiazkéw autora nalezy réwniez dokladne okre-
§lenie stosowanych metod. Wymieniajac nowe meto-
dy, autor powinien wskaza¢ podstawowe zasady, na
jakich sie one opieraja, dziedzine ich zastosowania
i stopien doktadnosci.

Nalezy stanowczo unika¢ wszelkiego przekrecania
faktow i podawania watpliwych informacji. Sformu-
towane przez autora konkluzje powinny mie¢ wyraz-
nie zakre$lony zakres ich waznosci. Ewentualne po-
réwnania z poprzednio uzyskanymi wynikami, jesli
sa konieczne, powinny by¢ przeprowadzone mozli-
wie jak najdoktadnie;j.

Forma streszczenia
1. Streszczenie powinno sie skladaé ze spéjnego ciagu

fraz, przy uzyciu stownictwa bedacego w potocznym
uzytku, a nie terminéw znanych autorowi.

. Zaklada sie, ze czytelnik og6lnie orientuje sie w oma-

wianym zagadnieniu, wobec tego streszczenie powin-
no by¢ zrozumiate bez koniecznoéci odwolywania sie
do tekstu pracy. Streszczenie nie powinno zawieraé
skrétéw, znakéw konwencjonalnych i terminéw nie
bedacych w powszechnym obiegu, przynajmniej w
tym stopniu, w jakim to jest mozliwe; ewentualne

uzycie ich pociaga za sobg koniecznos¢ sprecyzowa-
nia sensu wprowadzonego skrétu lub znaku. Nie po-
winno sie takze wprowadza¢ liczbowych odsylaczy
do poszczegolnych elementéw artykutu, jego czesci,
wykresdw, tabel.

. Przyjmuje sie ogdlnie, Ze streszczenie nie powinno

zawiera¢ zadnej odrebnej informacji ani przypisu. Je-
§li informacje tego typu sa niezbedne, powinny by¢
zredagowane zgodnie z formg przyjeta w czasopi$mie,
do ktérego artykulu jest przeznaczony. (Miedzynaro-
dowa konferencja dotyczaca analizy dokumentacji na-
ukowej zwotana przez UNESCO w 1949 r. zalecila re-
guly zaproponowane przez Miedzynarodowa Organi-
zacje Standaryzacji (ISO); tytuly czasopism winny by¢
skracane na wzér World List of Scientific Periodicals).

. Streszczenie, spelniajac wszystkie warunki wymie-

nione powyzej, powinno by¢ jednoczesnie zredago-
wane jak najzwiezlej. Jego objetos¢ nie powinna prze-
kracza¢ 200-250 slow, a zaleca sie jeszcze mniejsza.
W mysl zalecen miedzynarodowej konferencji doty-
czacej analizy dokumentacji naukowej streszczenie
wydrukowane wedtug wspomnianych norm moze by¢
wyciete z czasopisma i naklejone na kartke o wymia-
rach 7,5 x 12,5 cm. Niektére czasopisma stosujq sie
do tego zalecenia, drukujgc zestaw wszystkich stresz-
czen z danego numeru na wewnetrznej stronicy oktad-
ki lub na odwrocie stronicy zadrukowanej. Pozwala
to na wyciecie jednego lub wszystkich streszczen bez
niszczenia tekstu. W tym tez celu druk streszczenia
powinien miesci¢ sie w szpalcie o szeroko$ci nie prze-
kraczajacej 10 cm.

. Wspomniana miedzynarodowa konwencja zalecita re-

dagowanie streszczen przynajmniej w jednym z jezy-
kéw $wiatowych, bez wzgledu na jezyk, w jakim ogto-
szono artykul, gdyz w ten sposéb zwieksza sie jego
przydatnoéé¢ miedzynarodowa.
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